BUINDNIS 90
DIE GRUNEN

Kreisverband Ammerland

Postfach 1224
26170 Rastede

STELLE”AUSSCHREIBU”G Rastede, 12. September 2025

Der Kreisverband Ammerland von Biindnis 90/Die Griinen hat ca. 230 Mitglieder, verteilt auf finf Ortsverbande
(Rastede, Wiefelstede, Bad Zwischenahn, Edewecht, Westerstede) und eine Ortsgruppe (Apen). Fir Aufgaben in
den Bereichen Organisation und Verwaltung suchen wir zum 1. Oktober 2025 oder spater

eine organisatorische Geschaftsfiihrung (m/w/d)

in Teilzeit auf Minijob-Basis, 30 Stunden im Monat, unbefristet.

Aufgaben

In enger Abstimmung mit dem Kreisvorstand geht es vorrangig um

» die Stammdatenpflege des Mitgliederverzeichnisses;

« die Erstellung von Einladungen und Protokollen;

» die Organisation von Besprechungen und Veranstaltungen;

» die Bearbeitung aktueller Auftrage des Kreisvorstands;

+ die Kommunikation mit (Neu)Mitgliedern sowie mit Vorstanden der Ortsverbande.

Wir erwarten Wir bieten

 Identifikation mit den politischen Zielen der « einen Arbeitsplatz mit interessanten Maglichkeiten
Grinen; zur Mitgestaltung;

» Organisationskompetenz zur Koordination des « Gewahrung aller erforderlichen Fortbildungen;
Geschaftsbetriebes; » Einarbeitung und Unterstiitzung durch den

» Kommunikationsstarke fir die Mitgliederbe- Kreisvorstand;
treuung, Burger*innenanfragen und die + flexible Zeiteinteilung und Arbeit im Homeoffice;
Zusammenarbeit mit Kreisvorstand und + eine faire und leistungsgerechte Vergiitung,
Ortsvorstanden; 6 Wochen Urlaub/Jahr.

« Fahigkeit zum selbstandigen strukturierten
Arbeiten;

+ gute Kenntnisse der Ublichen digitalen Werkzeuge
und Bereitschaft zur Einarbeitung in weitere
digitale Werkzeuge (z.B. unsere
Mitgliederverwaltungssoftware ,Sherpa®).

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifRen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung
und Identitat.

Wir freuen uns auf Deine schriftliche Bewerbung per E-Mail an vorstand@gruene-ammerland.de.

Fragen zur Stellenausschreibung beantwortet Torsten Schénebaum
(E-Mail: torsten.schoenebaum@gruene-ammerland.de, Telefon: 01515 6940412)

Bankverbindung: Raiffeisenbank Oldenburg eG IBAN: DE29 2806 182201017489 00 BIC: GENODEF1EDE
www.gruene-ammerland.de
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